连云港职业技术学院出差审批单

	 出差人
	 
	所在部门
	 

	出差事由
	1.购物□2.开会□3.学习、培训□4.实习□5.招生□6.其他□   

	出差目的地
	 

	出差时间
	年    月    日至    年    月    日  共      天

	部门负责人 意见
	1、同意出差，费用由本部门自筹资金列支。□ 签名：
2、同意出差，费用由学院经费列支。   □ 签名：
                                 年    月    日

	教务处意见
	                         签名：          年    月    日

	分管领导意见
	                         签名：          年    月    日

	主管领导意见
	                         签名：          年    月    日


注：1、审批权限：部门党政主要负责人出差，经分管校长同意后报校长批准；部门其他人员出差，经分管校长批准。2、出差人员乘坐飞机从严控制，若出差路途较远或出差任务紧急的，应在乘坐之前提出书面申请，说明情况，经分管校长同意后报校长审批。3、此审批单为报销差旅费的必备附件。4、有教学任务工作人员，需经教务处审批。
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